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Avis de recrutement de chargé-e s de clientèle Stagiaire (h/f) 
 

Dans le cadre du renforcement de notre équipe commerciale, nous recrutons des personnes (H/F) 
présentables, accueillantes, sérieuses, honnêtes, dynamiques pour le poste suivant : 

1- Postes à pourvoir :  Chargé-e s de clientèle stagiaire ; 

2- Principales attributions du poste et Profil 

a) Principales attributions 

❖ Prospecter les nouveaux clients 

❖ Renseigner les clients 

❖ Orienter les clients pour l’ouverture des comptes   

❖ Assurer le suivi du fichier client en le tenant régulièrement à jour. 
b) Profil, qualifications et compétences requises 

✓ Etre titulaire d’un diplôme de BAC+3 en gestion, comptabilité, finance, marketing 

3- Conditions générales 
- Créativité ; dynamique, esprit de synthèse ; ouverture et réceptivité ; 
- Avoir une bonne maîtrise de l’outil informatique, des logiciels courants (Word, Excel, 
Power Point, etc) et des réseaux sociaux (Facebook, whatsap, LinkedIn) ;  
- Etre libre de tout engagement et immédiatement disponible ; 
- Disposer d’un moyen de déplacement (très important).  

4- Nature et Durée du contrat : Stage débouchant sur un CDD 

5- Rémunération à partir du CDD : fixe + variable 

6- Pièces à fournir 
- Une lettre de motivation adressé au gérant de Africaine des finances  
- Un Curriculum vitae détaillé mentionnant trois (3) personnes de référence  
- Les photocopies simples des diplômes et attestations professionnelles ; 
- Une copie simple de la pièce d’identité. 

7- Procédure de sélection 
La sélection se déroulera en deux (02) étapes : 

• Pré-sélection sur étude des dossiers ;   
• Sélection définitive : entretien. 

8- Candidature 

Le dossier est à envoyer rigoureusement en un seul fichier au format PDF, par mail à l’adresse 
électronique : african.finances@gmail.com et portant en objet ‘’Candidature au poste de 
stagiaire CC’ au plus tard le Lundi 28 Avril 2025 à 17h00. 

9- Prise de fonction : Jeudi 01 Mai 2025. 

10- Poste basé à Cotonou 

 

                                                                                                   Cotonou, le 15 Avril 2025   

                                                                                                               Le Gérant  
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